MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
UNIVERSITATEA DE MEDICINA S| FARMACIE DIN CRAIOVA
Prorectoratul cu relatii internationale si parteneriate academice

PROCEDURA OPERATIONALA SIMPLIFICATA
privind propunerea, evaluarea si achizitia resurselor bibliografice

pentru Biblioteca UMF Craiova

CAPITOLUL I - Dispozitii generale

Art. 1 — Scop

Prezenta procedurd stabileste cadrul organizatoric si metodologic pentru identificarea
necesarului de resurse bibliografice si pentru achizitia de carte si materiale documentare
destinate sustinerii activitatilor didactice, de cercetare si formare profesionala in cadrul UMF
Craiova.

Art. 2 — Domeniu de aplicare
Procedura se aplica tuturor structurilor academice ale universitatii, cadrelor didactice,
cercetatorilor si personalului Bibliotecii implicat in procesul de achizitie.

Art. 3 — Responsabilitati

(1) Disciplinele si cadrele didactice identifica necesarul si transmit propunerile justificate.

(2) Biblioteca centralizeaza solicitarile, verifica fondul existent si gestioneaza achizitiile.

(3) Conducerea universitatii/facultatii (rector, prorector, decan) aproba lista finala in limita
bugetului.

CAPITOLUL II — Modalitati de formulare a propunerilor

Art. 4 — Propuneri la nivel de disciplina

(1) Propunerile de achizitie la nivel de disciplind se transmit anual, prin directorul de
departament, care centralizeaza si valideaza solicitarile de la responsabilii de disciplind, in
limita a maximum 2-3 titluri/disciplind/an.

(2) Titlurile trebuie sa fie incluse in fisa disciplinei.

(3) Propunerile se transmit prin formular standardizat (Anexa 1).

(4) Lista cu propuneri pentru fiecare departament este avizata la nivelul facultatii si transmisa
catre biblioteca.
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Art. 5 — Propuneri individuale

(1) Cadrele didactice pot depune solicitari individuale pe parcursul anului.
(2) Cererea va cuprinde si o nota de fundamentare (Anexa 2).

(3) Cererea este avizata la nivelul facultatii si transmisa catre biblioteca.

Art. 6 — Propuneri pentru pregitirea in rezidentiat si examen specialitate

(1) Coordonatorii de rezidentiat pot propune titluri specifice pregatirii profesionale, cu conditia
ca acestea sa fie corelate cu curriculum de pregatire, ghidurile actuale de practica medicala si
sd se regaseasca In tematica de specialitate aprobata (Anexa 3).

(3) Propunerile sunt avizate de Prorectorul cu invatdmantul postuniversitar si rezidentiat si
transmise catre biblioteca.

CAPITOLUL III - Criterii de evaluare si tipuri de resurse

Art. 7 — Criterii de selectie

Relevantd academica; actualitatea editiei; numarul estimativ de utilizatori; complementaritatea
fatd de fondul existent; raport cost—beneficiu; disponibilitatea formatelor electronice;
incadrarea in buget.

Art. 8 — Resurse eligibile
Carti tiparite, eBook-uri, atlase, ghiduri, baze de date, abonamente electronice.

CAPITOLUL 1V - Dispozitii finale

Art. 9 — Implementare si revizuire

(1) Achizitiile se realizeaza etapizat, in limita bugetului.
(2) Procedura se revizuieste ori de cate ori este necesar.
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ANEXA 1

Aprobat

Formular propunere achizitie la nivel de disciplind/departament/facultate

Facultatea:

Disciplina/Departamentul:

Responsabil disciplina:

An universitar:

Titlul lucrarii, Autori, Editura, An aparitie, Format (tiparit/ebook), Numar exemplare
solicitate

Lttt st a ettt b et s b et e sbe e sanen
e e e s e a et b e b st e h e b eab e s b e aesaeeas
et h et e a bt et h bt et e h bt e a e s h e e bttt ehe bt e it st sa e n e e nae e
Data: Semnétura responsabil disciplind/director departament
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ANEXA 2

Aprobat

Cerere individuala de achizitie

Nume si prenume solicitant:

Facultatea:

Functia/Disciplina:

Titlu lucrare:

Autor/Editura/An:

Tip resursa:

Numar exemplare:

Motivatie:
Data: Semnatura:
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ANEXA 3

Aprobat

Formular propunere achizitie resurse pentru pregitirea in rezidentiat

si examen specialitate

Coordonator de rezidentiat:

Specialitatea:

Facultatea:

Clinica/Disciplina:

NOTA: Se vor propune exclusiv titluri care se regdsesc in tematica oficiald de specialitate
sau sunt corelate cu curriculum de pregatire si ghidurile actuale de practica medicala.

Titlul lucrarii, Autori, Editura, An aparitie, Format (tiparit/ebook), Numar exemplare
solicitate

L e e et eee ettt et eeeeettt——————————etttttt . etrttta—————————oo
et ee ettt ——eeteaeeeeaeet—be——eaeeeeaaaetba——teaaeeeaaaa——bbattaeeeeaaaatbraataaaeeeaaaatrrareaeeeeeannnts
B et ee ettt ——eeeeeeeetttta——aeeeeeeetttta————eeetettttta———..eeettttat———aeteetttttr—attetttraarrans
Data: Semnatura coordonator
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